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ПОЛОЖЕНИЕ

об аттестационной (экзаменационной) комиссии государственной итоговой аттестации выпускников 9 класса
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предметная комиссия создается в целях организации и осуществления итоговой аттестации выпускников
1.2. Предметная комиссия создается на основании приказа по школе, предметная комиссия создаётся для проведения каждого экзамена
1.3. Предметная комиссия осуществляет свою работу в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников школы
1.4. Работа членов предметной комиссии организуется в соответствии с законодательством РФ, федеральными и региональными правовыми актами, утвержденными инструкциями о проведении итоговой аттестации
1.4.
При проведении письменных экзаменов каждый выпускник должен быть обеспечен отдельным рабочим местом (столом и стулом), проштампованными листами бумаги
1.5.
Выпускники, сдающие письменный экзамен с использованием телевидения и радиовещания, за 10 мин. до начала трансляции занимают места в аудитории, где будут проводится экзамены
При проведении аттестации без использования СМИ пакеты с экзаменационными материалами вскрываются ПЭК:
· в присутствии членов ЭК и выпускников перед началом сочинения;
· в присутствии членов ЭК за 30 мин. до начала письменного экзамена по русскому языку и алгебре в 9 классе, если экзамен проводится в форме изложения с творческим заданием;
Экзамен начинается в 9.00 по местному времени.
1.6.
Письменные экзаменационные работы выполняются синей пастой, проверяются -
красной и оцениваются по пятибалльной системе. На сочинения, оцененные баллами «2»
и «5», экзаменационной комиссией составляются рецензии
1. 7. Выпускник имеет право ознакомиться со своей письменной работой, проверенной ЭК, и в случае несогласия с выставленной отметкой в 3-хдневный срок подать апелляцию в письменной форме в конфликтную комиссию
2. СОСТАВ КОМИССИИ

2.1. Состав экзаменационной комиссии (далее - ЭК) утверждается приказом директора школы
2.2. Для проведения экзамена за курс основной школы создается комиссия в составе
трех человек: председатель, экзаменующий учитель, ассистент.
2.3. Председателем ЭК может быть директор школы, заместитель директора по
учебно-воспитательной работе или учитель по представлению директора. Учитель, преподающий в данном классе предмет, по которому проводится итоговая аттестация, не может быть председателем ЭК. Не может быть председателем ЭК классный руководитель этого класса
3. ПРАВА ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ:
3.1. Самостоятельно определять режим и порядок проведения экзамена согласно соответствующим Положениям и рекомендациям.

3.2. Принимать решения по каждому вопросу, отнесённому к компетенции комиссии.

3.3. Рекомендовать педагогическому Совету школы утверждение результатов экзаменов выпускников (обучающихся).

3.4. Рекомендовать изменения в локальных актах с целью демократизации основ управления или расширения прав обучающихся

4.
ОБЯЗАННОСТИ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ:
4.1. Инструктаж членов ЭК по технологии проведения и проверки ответов выпускников на экзаменах

4.2. Обеспечение своевременной проверки заданий в соответствии с инструкциями и установленными требованиями заполнения протоколов экзаменов и классных журналов
4.3. Организовать работу ПК в соответствии с необходимыми условиями труда и
расписанием итоговой аттестации, утвержденным директором
4.4. Следить за соблюдением требований по выполнению требований правил ТБ при
проведении экзаменов, особенно при выполнении практических заданий по учебным предметам образовательной области «Естествознание», «Физическая культура»
4.5. При проведении экзамена соблюдать порядок и дисциплину. Выпускникам запрещаются разговоры, вставания с мест, пользование мобильными телефонами и иными средствами связи. Выпускникам после начала экзамена разрешается выходить из аудитории 1 раз за 2 часа на 5-10 мин. Выпускники сдают письменную работу председателю комиссии
4.6. Обеспечение режима хранения и информационной безопасности при проверке письменных работ выпускников
4.7. Информирование администрации о ходе проверки и возникших проблемах на экзамене
4.8. Подготовка и обсуждение с членами ПК отчета о результатах работы ПК, предоставление отчета администрации школы
При нарушении настоящих требований и отказа в их выполнении, председатель комиссии вправе удалить выпускников с экзамена с занесением в протокол проведения экзамена причины удаления. Администрация МОУ назначает служебное расследование и принимает решение о дальнейшей сдаче экзаменов в соответствии с имеющимися нормативными документами 

5. ОБЯЗАННОСТИ УЧИТЕЛЯ:
5.1. Приходить за 1 ч. до начала экзамена, раскладывать бумагу и экзаменационные билеты, на письменном экзамене - написать задание на доске
5.2. Получить у председателя ЭК экзаменационный материал
5.3.Участвовать в опросе учащихся и выставлении экзаменационной оценки
5.4. Выставлять экзаменационные и итоговые оценки в классные журналы
5.5. В ходе экзаменов создать деловую и спокойную обстановку для учащихся
5.6 .Письменные работы проверять в помещении школы вместе с ассистентами, после проверки выставлять согласованные оценки, подписать работы вместе с членами комиссии и сдать их в администрацию
6. ОБЯЗАННОСТИ АССИСТЕНТА:

6.1. Приходить за 1 ч до начала экзамена, помогать экзаменующему учителю раскладывать билеты, бумагу, на письменном экзамене – писать на доске задание
6.2. За 10 мин до начала экзамена убедиться в соответствии прибывших, на экзамен
учащихся утвержденному списку, провести их в класс, где будет проходить экзамен
6.3. Доложить об отсутствии учащихся председателю комиссии
6.4. Присутствовать на экзамене в течение всего времени опроса, оценивать устные
ответы учащихся, задавать им дополнительные вопросы
6.5. Участвовать в проверке и оценивании письменных работ
6.6. Заполнять протокол
6.7. Следить за соблюдением дисциплины во время проведения экзамена
6.8. Подписывать письменные работы учащихся, протоколы экзаменов и письменные
рецензии учителей
6.9. Отвечать за чистоту кабинета при подготовке, во время проведения и по окончании
экзамена
Нахождение посторонних лиц в аудитории, где проводится экзамен, запрещается.
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